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Szama:.

A Mitészalka Varos Onkorményzatinak (a tovabbiakban Onkormanyzat) és a Matészalkai
Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban Hivatal) — (egyiittesen a tov4bbiakban Adatkezel6)
— a kozérdekl adatok kozzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének rendjérdl szélé
szabalyzatat az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011,
¢vi CXIL. torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdés, a kozadatok
Ujrahasznositdsarol szolé 2012. évi LXIIL torvény, az éallamhéaztartésrél szold térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, tovabba a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
Jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz16 305/2005.
(XIL.25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjén a kivetkezdk szerint keriilnek meghatérozasra.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal vonatkozasaban meghatarozza a
kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét, annak
biztositasa, hogy a torvényi szabéalyozas keretei kozott személyes adatdval mindenki
maga rendelkezzen, és a kozérdek(i adatokat mindenki megismerhesse, valamint az
Onkormanyzat és a Hivatal mikodése sordn keletkez6 kozérdekli  adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése, és ezzel a kbzvélemény
tajékoztatasanak elésegitése.

Ennek érdekében ezen Szabdlyzat kozzétételét rendeljiik el a www.mateszalka.hu
honlapon.

A kozérdekil adatok vonatkozdsaban Métészalka Véros Onkorméanyzatinak Jegyzéje
biztositja a hozzaférési jogot.

1.2. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed Matészalka Varos Polgérmesterére, mint az
Onkormdanyzat képviseldjére, valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére,
munkavallaldjara.

Adatkezel6: a Polgarmester, a Jegyzd, jogszabdlyban meghatdrozott esetben
koztisztviseld.
Az adatkezeld a kozérdeki adatokat a Hivatal Gtjan kezeli.

1.3. Targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos,
miikddése soran keletkezod kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.



3.1.

3.2,

3:3:

3.4.

3.5,

A Szabilyzat alkalmazisa soran hasznilatos alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. , Ertelmezd
rendelkezései” korében, valamint a kozadatok ujrahasznositasarél szolé torvény
értelmez6 rendelkezései korében meghatarozottak az irdnyadoéak.

AdatfelelGs: ezen Szabélyzat vonatkozasdban az a kozfeladatot ellaté személy, aki az
elektronikus tton kotelezben kizzéteendé kozérdekil adatot eléallitotta, illetve milkddése
soran ez az adat keletkezett, illetve az egyedi adatigényléshez és az adatkezelési
miiveletekhez kapcsolodé feladatokat végzi, adatot kozli.

A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

Az adatkezel6nek, az Infotv. 26. § (1) bekezdés értelmében, mint helyi énkorményzati
feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy
személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdek(i adatot &s
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatérozott kivételekkel — erre iranyulé
igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekb6l nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hatéskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egy€b személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény irja eld.

Ha a torvény mésként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy
helyi onkormanyzati szervvel kotétt szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendé vagy
més médon ki nem elégitheté szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében
1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

A kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minGsitett
adat védelmérol szolo torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az
adatfajtak meghatarozdsaval — torvény korlatozhatja:

a)  honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbol,

c) bilincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében,

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél,

f)  kulugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra

tekintettel,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
h)  aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék
a kozhiteld nyilvantartisbol térténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatésra.
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A fentiekben meghatdrozott kozérdek(l adatok nyilvanossdgra hozasarél minden
szervezeti egység vezetdje feladatkorében, a jelen Szabalyzat szerint kételes gondoskodni.

A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

Az Infotv. 28. § (1) bekezdése értelmében a kozérdekii adat megismerése irant szoban,
irasban vagy elektronikus titon béarki igényt nyujthat be. A kézérdekbd] nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni. Ez alapjan az adatkezel6 kovetkezd moédon fogadja a kdzérdekii adat
megismerésére iranyuld igényeket:

— postai levélben a Mitészalkai Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve (4700
Matészalka, Hésok tere 9.),

—  elektronikus titon a kozadat@mateszalka.hu e-mail cimen; hivatali kapun
KRID azonosito: 701090302; énkormanyzati kapun KRID azonosito:
553181120;

—  telefaxon a 44/501-367 telefaxszamon,

—  személyesen benyujtva, illetve

—  szOban (tdvbeszélon) elbterjesztve a 44/501-364-¢s telefonszdmon.

Az igény tetszOleges forméban, illetve a Szabélyzat 3. szdmu melléklete szerint is
benyujthato.

Az igény elterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha az igény nem magyar
nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditashoz elsésorban a kdztisztviselék
nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnydban kiilsé szakembert kell megbizni.
Kliilsé szakember bevonasa esetén az adatigénylét terheli a forditds sordn felmeriild
koltségek megtéritése, melyrél elézetesen tdjékoztatni kell az tigyfelet.

Az Onkorményzathoz vagy a Hivatalhoz (Adatkezel6hoz) cimzett kozérdekli adatokkal
kapcsolatos allampolgéri megkereséseket a Jegyz0, esetlegesen a szervezeti egységhez
cimzett megkereséseket az egység vezetdje koteles a jegyzo részére soron kiviil eljuttatni,
aki az igényeket a Belsé Adatvédelmi Felel6sre szignalja az Iratkezelési Szabéalyzatban
foglaltaknak megfeleléen.

Az adatigénylés teljesités elokészitéséhez a Belsé Adatvédelmi Felelés megkeresésére, az
adatkezelését végzd szervezeti egység vezetdje koteles adatot szolgaltatni.

A Bels6 Adatvédelmi Felelés a kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul
koteles megvizsgalnia teljesithet6ség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:
v' az igénylé nevét, nem természetes személy igényl$ esetén megnevezését
megadta-e,
a kért adat tekintetében adatkezelének mindstil-e,
az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e,
az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,
megtaldlhatdak-e az internetes web-helyen,
az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
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4.13.

v' a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk
sziikséges,

v’ az igénylo elérhetésége tisztazoti-e,

v' atdjékoztatast milyen forméban, médon kéri,

v' az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

A dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
meghozatalat, megalapozésat szolgalé adat a keletkez€sét6l szamitott 10 évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerésére vonatkoz6 igény esetén, az Adatkezeld az
Infotv. 27. § (5), (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel kdteles eljarni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmt, a Belsé Adatvédelmi Felel6s felhivja az igénylét
az igény potlasara.

Ha a kérelmezé nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, a Belsé Adatvédelmi
Felelés — amennyiben lehetséges — kételes segitséget nyujtani.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amely adat a honlapon mér
kozzétételre keriilt — a fellelhetéséget is ideértve —, az igényldt errél tajékoztatni kell.
Ez nem mentesit az adatszolgaltatasi kotelezettség aldl.

Az elektronikus Uton eléterjesztett igényt papirra kell kinyomtatni és papir alapon kell
tovabb kezelni.

Szbbeli uton tortént igénylésrdl feljegyzést kell késziteni, az igénylét lehetdleg mér az
igény eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 4.22. pontban foglaltakrol.

A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat — az Onkormédnyzat honlapjdn (www.mateszalka hu) vagy mas
modon — mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat az Onkormanyzat vagy a Hivatal munkatrsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

¢) az igény az Onkormanyzat vagy a Hivatal hataskorére, eljardsdra, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozo altalanos tajékoztatissal teljesithetd,

d) azigényld szdban kéri a vélaszt, és az szamara kielégitd,

e) ha az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben
a szobeli tajékoztatas nem terjedhet tl, ezen tény kozlésén (a hatosagi eljarasok
harmadik személy altali megismerésére az altalanos kézigazgatdsi rendtartasrol
sz016 2016. évi CL. térvény szabdlyai az iranyaddak).

Ha az igénylé szobeli tdjékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérél az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

A 4.11. bekezdés szerinti szdbeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve
elektronikus dokumentumban t6rténé — megkiildésével is teljesithets. Az elkiildés
bizonylatat meg kell érizni.
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4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben az arénytalan kéltséggel
nem jar — az igénylé dltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetdségének biztositasaval is teljesithetéek.

Betekintésre a Hivatal helyiségében munkaidében, illetéleg tigyfélszolgalati idében, az
igénylovel el6zetesen egyeztetett idGpontban keriilhet sor. Betekintés esetén az
igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrél masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérl, valamint az adatigénylés-teljesitésnek
a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirl az igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabély szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerés sértené, az
igény teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithaté meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megeldzOen tdjékoztatni kell az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld Altali
megfizetést kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités pontos Osszegét az adatszolgdltatast megelézéen kotelezd
meghatdrozni. A koltségtérités Osszegét €s megfizetésének médjat a kiilsn
jogszabélyban el6irt, és az Onkéltségszamitds rendjére vonatkozd szabélyzatban
foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igényl6tdl egyértelmil, a Szabalyzat 4. melléklete szerinti nyilatkozatot kell kérni a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét.
Amennyiben a koltségek megtéritését nem viéllalja, koz6lni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem
térlilo koltséget az Adatkezeldnek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozélnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettség-vallalast lehetdleg frasban (postai levél,
telefax, elektronikus levélben) kell teljesiteni. A fizetend$ dijrol a Pénziigyi Iroda
szamlat allit ki.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomdsdra jutdsat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
Jelentds terjedelmi, nagyszamu adatra vonatkozd adatigénylés esetén a hataridd 15
nappal meghosszabbithat6 az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.
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4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

5.1

3.2.

6.1.

6.2.

e

Az igény teljesitésének megtagadésarél, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrsl valé tdjékoztatassal egyiitt 15
napon beliil irdsban vagy elektronikus levélben értesiteni kell.

Amennyiben az igényl6 az igényben elektronikus levelezési cimét is kizolte, abban az
esetben elektronikus Gton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a
valasznak az Infotv. 31. §-dban meghatirozottak szerinti birésigi jogorvoslatra
vonatkozé tdjékoztatast is tartalmaznia kell.

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz térténé hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul tordlni
kell.

Az igényld adatigényléshez kapcsolod6 személyes adatai csak annyiban kezelhet8k,
amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését
is — eclengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

Felelosségi szabalyok

A Hivatal Aljegyzdje ellenérzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését.

A Belsé Adatvédelmi Felelés a kérelem hataridében torténd, a vonatkozd jogszabdlyi
eléirdsoknak és jelen Szabélyzatnak megfeleld elokészitéséért, teljesitéséért, az Infotv.
30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetéséért — az elutasitott kérelmekrsl, valamint
az elutasitdsok indokairél —, tovabba az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerint elbirt éves
jelentés hatérid6ben torténd teljesitéséért, és jelen Szabalyzat sziikség szerinti, de
legalabb évenkénti feliilvizsgalataért felelds.

A kozérdeki adatok kozzététele

Az Infotv. 32. §-a alapjan a kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben —
igy kiilondsen dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasa és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a magdnszervezetek ¢és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositéséra vonatkozoan — koteles el8segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tdjékoztatasat.

Minden szervezeti egység vezet6jének feleléssége a kozérdekii adatok naprakész, pontos
honlapon t6rténé megjelenésrol valé gondoskodés a Szabélyzatban foglaltak szerint,

Az Infotv. alapjén a kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szémara személyazonositds nélkiil, korlatozastl mentesen,



kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letsltés, a nyomtatds, a kimdasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

6.4. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség részletes szabalyait az Infotv. 35. § (3)
bekezdése alapjan belsé szabalyzatban kell megéllapitani, melyet az Onkorményzat és a
Hivatal esetében jelen Szabalyzat tartalmazza.

7. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

7.1. Az Infotv. 1. szamu melléklete alapjan az Onkorményzat kézzétételi listajat e szabalyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.

7.2. Az Adatfelel6s feladata (szervezeti egység vezetdje):

v

v

A

Az adatfelelés a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység adatainak a
valtozdsat nyomon kéveti, és azokat a jogszabdlyban meghatérozott idékozonként
megkiildi az adatk6zl6 részére.

A szervezeti egység vezetGje, mint adatfelelés felel6ssége gondoskodni a kozzétételre
keriilo adatok pontossigérol, szakszerliségérél és iddszerliségérél, valodisagardl és
hibatlansdgarél. Az adatoknak felhasznélasi céljaikkal §sszhangban, és ezeknek a
céloknak megfelelé mértékben pontosnak, teljesnek, aktualisnak kell lenniiik.

Az adatfelelds e-mail forméjaban juttatja el a Hivatal Aljegyzdje részére a
kozzéteend6 kozérdekli adatokat az aljegyzo@mateszalka.hu, valamint a
kozadat@mateszalka.hu e-mail cimre az adatokban bekovetkezett valtozasokat
kovetden 3 munkanapon beliil. Az Adatfelelés kételes meggy6z6dni arrdl, hogy az
elkiildott elem megérkezett-e.

Az Adatfelelés a honlapon torténé kozzétételt kévetden az adatok pontossagat
visszaellendrizni.

kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat a 2. szdmi mellékletben

meghatarozott idében az 1. szdmu mellékletben meghatérozott személyek kiildik meg az
aljegyzo(@mateszalka.hu és a kozadat@mateszalka.hu cimre elektronikus tton.

7.3. A Belst Adatvédelmi Felelds feladata:

v

v

Ellendrzi a hozza eljuttatott adatokat a kévetkezd mddon:
— megvizsgilja, hogy a jelen Szabdlyzatban meghatérozott vagy megallapitott
formatum szerinti kévetelményeknek megfelel-e,
— kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket,
— elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

Amennyiben a hozza érkezett adat nem felel meg, haladéktalanul értesiti az Aljegyzét
errél a tényrdl. Ezzel egyidejlileg értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdeki
adatok kozzétételét, de kizardlag formai okoknak valé nem megfelelés esetén.

Az Adatfeleléstd] kapott, formailag megfelelt anyagot az Aljegyzével tortént
egyeztetést kovetéen koteles haladéktalanul tovabbitani az 1. szama mellékletben
megjelolt internetes kozlésért felelds részére, amennyiben az iroda adatkézléséért



megjeldlt felelése a kozlésben barmely ok miatt akadalyozott, tigy az dnkorményzati
tanacsadod részére.

7.4. Az Adatkozlo feladata:
v’ Az 1. szamu mellékletben megjelslt felelés, akadalyoztatisa esetén onkormanyzati
tandcsado felel a Bels6 Adatvédelmi Felelds 4ltal részére megkiildott adatok honlapon
torténd haladéktalanul kozzétételéért, hozzaférhetdségéért.

v Feladata a hozzd megkiildétt adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos naplé vezetése. A naplé vezetése elektronikus médon
térténik, melynek tartalmazni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltasédban kézremiik$dé felhasznald nevét.

v" A naplézott adatalloméanyt védeni kell a megsemmisiiléstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések térlésété] vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozz4.

Feljogositott személyek:
- Jegyz0, mint adatvédelmi szervezet vezettje
—  Aljegyzé
— Bels6é Adatvédelmi Felelos
— Adatké6zl6
— Adatfelel6s, a sajat adatai tekintetében.

V' A naplorél a 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 7. § (2) bekezdésének értelmében
rendszeresen (harom havonta) biztonsigi masolatot kell késziteni.

v" Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat
elérhetd legyen.

v A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztats, térlés, megsemmisiilés
€s sériilés ellen.

Az elektronikusan kozzétett adatok az Infotv. 35. § (4) bekezdésének megfeleléen — ha a
torvény vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tdvolithatéak el.

A 305/2005. (XIL.25.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan a Belsd Adatvédelmi Felelds
vizsgilja az Infotv. végrehajtasival Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
eredmény¢rdl €vente legaldbb egy alkalommal 4tfogé jelentést kell késziteni a Jegyz6
részére.

8. Kozadatok tjrahasznositasa

A kozadatok Ujrahasznositdsdra vonatkozd igények esetén a  kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 2012. évi LXIIL. térvény alapjén kell eljérni.

A kozadat Ujrahasznositds céljara térténd igénylés csak irdsbeli kérelemmel
kezdeményezhets a kozadatot kezeld kozfeladatot ellatd szervnél.



A kérelemnek tartalmaznia kell:

— az igényld arra vonatkozé kifejezett nyilatkozatdt, hogy a megjeldlt
kozadatokat tjrahasznositas céljara kéri,

— az igényl6 nevét, lakcimét (székhelyét), Kkapcsolattartisra hasznalt
telefonszamat, valamint e-mail cimét,

—  azUjrahasznositds céljara igényelt kozadat pontos megjelslését,

—  az ujrahasznositas céljara igényelt kozadat kivant formatumat, ideértve az
alkalmazni kivant technikai eszkdz és mod megjel6lését is,

—  rendszeres rendelkezésre bocsatds igénylése esetén az igényelt rendszerességet.

Ha az igényl6 kérelmében nem tesz kifejezett nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy a
megjelolt kdzadatokat Gjrahasznositas céljara kéri, akkor az igénylés célja, valamint,
hogy az igénylés kizadat tjrahasznositiséra vonatkozik-e nem vizsgélhaté, igy akkor,
a kérelmet az Infotv., valamint e Szabélyzat rendelkezései alapjan a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo szabalyai szerint kell teljesiteni.

A kozadat jrahasznositas céljara torténd igénylést beérkezést kovetben azonnal, de
legalabb 5 munkanapon beliil meg kell vizsgalnia a Belsé Adatvédelmi Felelésnek. Az
ellendrzés soran vizsgalni kell, hogy a kérelem a kotelezd tartalmi elemeket
tartalmazza-e, a kérelemben megjel6lt adatok az Adatkezeld rendelkezésére allnak-e,
€s jrahasznositas céljara rendelkezésre bocsathatdak-e.

Amennyiben a beadott kérelmet hidnyosnak itélik meg, a Belsé Adatvédelmi Felelés
azonnal, de legkésdbb 5 munkanapon beliil a kérelmez6t a hianyzé adatok pétlésara
hivja fel, melyre a kérelmezonek legalabb 5, de legfeljebb 10 munkanapos hatéridé &ll
rendelkezésére. A hianypotlasrél szol6 felhivasban tajékoztatni kell az igénylét arrél,
hogy a kért adatok hianydban a kérelem nem teljesithets. Ha a hidnypotlasi
felhivasnak a kérelmez6 nem tesz eleget, a beadott kérelmet semmisnek kell tekinteni.

Amennyiben a kért adat nem az Adatkezel kezelésében van, de az igényelt kizadatok
kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a Belsé Adatvédelmi Felelés a kérelmet
azonnal, de legkésébb 5 munkanapon beliil az igényl6 egyidejii értesitése mellett
atteszi a kérelemben megjelolt adatok kezelésére jogosult szervezetnek.

Az Adatkezeld a kérelemr6l annak hidnytalan kézhezvételét kévetd 20 munkanapon
beliil érdemben dont, mely legfeljebb 20 munkanappal a térvényben meghatérozott
esetekben meghosszabbithatd.

Az adatkezeld dontésében:

a) dont a kérelem teljesitésérol, és ujrahasznositdsi megallapodis megkétésére
vonatkoz6 ajanlatot tesz,

b) dont a kérelem részbeni teljesitésér6l, és ujrahasznositdsi megallapodas
megkotésére vonatkozo ajanlatot tesz,

c) akérelmet elutasitja,

d) a kérelem teljesitését tovabb feltételekhez koti, és az alkalmazott &ltaldnos
szerzddési feltételeknek megftelels, vagy ha az alkalmazott tovabbi feltételek ezt
sziikségessé teszik, az altaldnos szerzédési feltételektdl eltéré wjrahasznositasi
megallapodéas megkdtésére vonatkozo ajanlatot tesz.



Az tjrahasznositdsi megéllapodds mindkét fél altal torténd alairdsanak napjén az
adatkezeld az igényl6 rendelkezésére bocsatja az igényelt adatot.

8.1. Kérelem elutasitasa

A kérelmet az adatkezel6 kizarélag a kévetkezd esetekben utasithatja el:

— azigényelt kdzadat jrahasznositas céljabol nem bocsathaté rendelkezésre,
— az igényelt kozadat nem 4ll rendelkezésére, és a kérelem mas kozfeladatot
ellaté szervhez nem tehetd 4t.

A kérelem elutasitisat az adatkezelé koteles irdsban megindokolni a kézadatok
urahasznositdsarél sz6l6 2012. évi LXII. tv. 14. § (4) bekezdésének

figyelembevételével.

Az adatkezel6 kezelésében [év6 kdzadatok ujrahasznositdsara torténd rendelkezésre
bocsatasdért dfjat 4llapithat meg, melynek megallapitdsa sordan a kézadatok
Wrahasznositasarol sz6l6 2012. évi LXIIL tv. 15. §-aban foglaltak az iranyadéak.

A kozadat Ujrahasznositisira vonatkozo igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
kérelmezonek cimzett valasznak a kozadatok ujrahasznositasarél szolé 2012. évi
LXIIL. tv. 18. §-dban meghatdrozottak szerinti birésdgi jogorvoslatra vonatkozé

tajékoztatast is tartalmaznia kell.

9. Zaré rendelkezések

A Kozérdekli adatok megismerésérél és kozzétételének rendjérdl, valamint a kézadatok
Ujrahasznositasarol szo16, 2016. aprilis 14. kiadott, jelenleg hatalyban 1évé szabalyzat hatalyat
veszti, ezen szabalyzat 2021. januar 25. napjén 1ép hatdlyba, és visszavondsig marad

érvényben.

Matészalka, 2021. januar 20.
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1 melléklet

A kozérdekii adatok szolgdltatasara az aldbbi személyek keriilnek kijelslésre:

Jegyz6i Iroda

- Igazgatasi Csoport

Bels6é Adatvédelmi Felelds
Bels6 Ellen6rzési Iroda
Polgarmesteri Kabinet

- Vérosfejlesztési Csoport
Miszaki Iroda

Pénziigyi Iroda

- Kéltségvetési Csoport

- Adécsoport
- Pénziigyi Csoport

Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna
Maréting Bird Gyongyvér
Marétiné Biré Gyongyvér
Fazekasné Sziics Agnes

Dr. Vizler Ménika

Szatloczky Kinga

Pankotai Laszlé

Hirschmanné Marosi Anna
Vargané Reszler Erika

Pécsi Sandor )
Bodéné Czeglédi Eva

A kbzérdeki adatok kozlésére az alabbi személyek keriilnek kijelslésre:

Polgarmesteri Kabinet

Jegyz6i Iroda

Pénziigyi Iroda

Muszaki Iroda

=12 =

Lakatos Gergely

Krajnyék Szilvia
Munkacsi Janos

Bohacs Beata

Szaboné Papp Erzsébet
Balintné Szlics Emese

Ziman Edit



2 melléklet

Az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott egyes kézzétételi egységek adatait (kivéve
azok metadatait) a kovetkez6 szervezeti egységek szolgéltatjak:

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Adatszolgdltaté Iroda

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,

A viltozasokat
kévetden azonnal

Jegyz0i Iroda
Jegyz6i Torzskar

Az el6z6 allapot
toérlendé

honlapja, igyfélszol-galatanak

elérhetbségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti A viltozasokat

felépitése szervezeti egységek | kovetden azonnal Minden iroda Az el6zb allapot
megjelolésével, az egyes szervezeti torlendd

egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Jegyz6i Iroda
Jegyzoi Torzskar

Az el§z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfopadasi rend

A valtozasokat
kévetden azonnal

Jegyz6i Iroda
Jegyz6i Torzskar

Az el6zb éllapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet [étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
clérhetésége (postai cime, telefonszima)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Jegyz6i Iroda
Jegyzoi Torzskar

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa,
feltigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo,

A véltozasokat

Jegyz6i Iroda

Az eldz0 allapot

vagy aldrendeltségében miikédé mds | kdvetden azonnal Jegyz6i Torzskar 1 évig
kozfeladatot ellato szervek archivumban
megnevezése, €s az 1. pontban tartasdval
meghatdrozott adatai

A kozfeladatot ellatdé szerv tibbségi

tulajdonaban allg, illetve részvételével

miikodé gazdalkodo szervezet neve, A véltozéasokat Pénziigyi Iroda Az eldzo dllapot
székhelye, elérhetésége (postai cime, | kdvetben azonnal 1 évig
telefon- és telefaxszdma, elektronikus archivumban
levélcime), tevékenységi kére, tartasaval

képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott

kozalapitvanyok  neve, székhelye, | A valtozasokat Jegyz6i Iroda Az el6z6 allapot
elérhetdsége (postai cime, telefon- és | kdvetden azonnal Jegyzoi Torzskar 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), archivumban
alapitd okirata, kezelészervének tagjai tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott Az el6zé allapot
koltségvetési szerv neve, székhelye, a 1 évig
koltségvetési szervet alapitd jogszabdly | A valtozasokat Pénziigyi Iroda archivumban
megjelolése, illetve az azt alapitdé | kovetSen azonnal tartasdval

hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikidési engedélye

: {55




A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
lapok neve, a szerkesztGség és a kiadé
neve €s cime, valamint a fészerkesztd
neve

A viltozasokat
kévetben azonnal

Polgarmesteri Kabinet

Az elézé éllapot
1 évig
archivumban
tartasdval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatdsdgi
dontései  tekintetében a fellebbezés
clbiralasdra jogosult szervnek, ennek
hianyaban a koézfeladatot ellatd szerv
felett térvényességi ellentrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatdrozott
adatai

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Jegyz6i Iroda
Jegyzdi Torzskar
Igazgatasi Csoport

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Adatszolgaltatd

Megbrzés

A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkizok, valamint
a szervezeti €s miikddési szabalyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzat hatalyos és
teljes szbvege

A valtozédsokat
kovetden
azonnal

Jegyzo6i Iroda
Jegyz0i Torzskar

Az elbzd
allapot 1 évig
archivumban

tartasdval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a Kormdny altalanos hatdskori
tertileti allamigazgatasi szerve esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérél  szolé  tajékoztato
magyar és angol nyelven

LIS

A helyi onkormanyzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Jegyzbi Iroda
Igazgatasi Csoport
Jegyzoi Térzskar

Miiszaki Iroda

Pénziigyi Iroda

Az elbzd
allapot 1 évig
archivumban

tartdséaval

Allamigazgatési, onkormédnyzati  és
egyéb hatésdgi iigyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak dtruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvett eljarasi
szabalyok, az eljrast megindito irat
benyujtisdanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatérideje (elintézési,  fellebbezési
hatéridd), az tligyek intézését segitd
utmutatok, az Ugymenetre vonatkozd
tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd  formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, az lgytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az

A valtozéasokat
kovetben
azonnal

Jegyz0i Iroda
Igazgatasi Csoport
Jegyzbi Torzskar
Miiszaki Iroda
Pénziigyi Iroda
Polgérmesteri Kabinet
Varosfejlesztési Csoport

Az eldzo
allapot
torlendd
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tigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhel6 katelezettségekrsl
5. | A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott
vagy koltségvetéséb6l finanszirozott | A valtozdsokat Az el8zd
kozszolgaltatisok megnevezése, kovetben Miiszaki Iroda allapot 1 évig
tartalma, a kézszolgaltatasok azonnal archivumban
igénybevételének rendje, a tartasaval
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve Az elézb
nyilvantartasok  leiré adatai (név, allapot | évig
formatum, az  adatkezelés célja, archivumban
Jjogalapja, idétartama, az érintettek kore, | A valtozasokat Minden érintett iroda tartdsdval
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel kovetben
esetén a Kkitoltendd kérdoiv), az azonnal
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvéntartdsoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai: a
kozfeladatot ellaté szerv 4ltal -
alaptevékenysége korében — gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
moédja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak  cime,  témdja, a | Negyedévente Polgarmesteri Kabinet Az el6zd
hozzéaférés madja, a kiadvany allapot 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
mértéke tartdsaval
8. | A testiileti szerv déntései elokészitésének
rendje, az 4llampolgari kozremiikodés Az el6zb allapot
(véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, A valtozéasokat Jegyz6i Iroda 1 évig
a testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, | kovetden azonnal Jegyz6i Toérzskar archivumban
tovabba nyilvanossaga, dontései, tartdsaval
tilésének jegyzdkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a  testileti  szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
9. | A torvény  alapjdn  kozzéteendd | A torvény eltérd Az el6z6 allapot
Jjogszabdlytervezetek  és  kapesolodo rendelkezése Jegyz6i Iroda 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hidnyaban a Jegyzbi Torzskar archivumban
képviselt-testiiletének nyilvanos (ilésére benyijtas tartasaval
benyujtott elbterjesztések a benyujtas idépontjat
id6épontjatol kévetden azonnal
10. | A kozteladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Minden Iroda Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban
tartasdval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt Folyamatosan Polgarmesteri Az el6zb allapot
palyazatok  szakmai leirdsa, azok Kabinet 1 évig
eredményei €s indokolasuk archivumban
tartasdval
12, | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl Belso Ellentrzési Az eldz0 allapot
alaptevékenységgel kapcsolatos sz610 jelentés Iroda 1 évig
vizsgilatok, ellenbérzések  nyilvanos megismerését Pénziigyi Iroda archfvumban
megéllapitasai kdvetden azonnal Jegyzbi Iroda tartasdval
13. | A kozérdekli adatok megismerésére Az eldzb allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, az torlend6

illetékes  szervezeti egység  neve,
elérhetésége, az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

Negyedévente

Jegyzbi Iroda
Igazgatasi Csoport
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14. | A kozfeladatot ellaté szerv Minden Iroda Az el6zb allapot
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon Negyedévente 1 évig
alapuld statisztikai adatgytijtés archivumban
eredményei, idébeli valtozasuk tartdsdval

15. | A kozérdekit adatokkal kapcsolatos Jegyzbi Iroda Az el6zé allapot
kotelez6  statisztikai  adatszolgaltatis Negyedévente Igazgatasi Csoport 1 évig
adott szervre vonatkozd adatai archivumban

tartdsdval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara Jegyz6i Iroda Az eldzé allapot
irdnyuld szerzédések listaja, amelyekben Negyedévente Igazgatasi Csoport 1 évig
a kozfeladatot ellatd szerv az egyik archivumban
szerz6dé fél tartasdval

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A véltozasokat Jegyz6i Iroda Az el6z6 allapot
lévé kozérdekl adatok felhasznalasara, | k&vetden azonnal Igazgatasi Csoport 1 évig
hasznositdsdra  vonatkozé  altalanos archivumban
szerzbdési feltételek tartasdval

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd A valtozasokat Minden Iroda Az el6z6 4llapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
lév6, a kozadatok jrahasznositasardl A véltozasokat Minden Iroda Az elbzo allapot
sz016 torvény szerint (jrahasznositds | kovetd 15 napon torlendd
céljara elérhetd kulturalis kézadatok beliil
listdgja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot
ellatd  szerv  kezelésében 1évd, a
kozadatok  0jrahasznositdsarél  szolo
térvény szerint Ujrahasznosithato kozadat
tipusokrol vald tdjékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjel6lésével

20. | A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis A valtozasokat
kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozd | kovetd 15 napon Minden Iroda Az el6z6 éllapot
altalanos szerzodési feltételek beliil torlendd
elektronikusan szerkesztheté valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok €s kulturalis A valtozéasokat
kozadatok  ujrahasznositds  céljabdl | kovetSen 15 napon Pénziigyi Iroda Az elézd allapot
torténd rendelkezésre bocsatasért beliil toérlendd
fizetend6 dijak dltaldnos jegyzéke, a
dijszdmitas alapjat képez6 tényezdkkel
egyiittesen

22. | A kozadatok djrahasznositisarél sz6lo A viltozdsokat
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds | kdvetden 15 napon Minden Iroda Az el6z6 allapot

beliil torlendd

23. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
meglotstt, a kézadatok
jrahasznositasdrdl szolo térvény szerint A viéltozasokat Minden Iroda Az el6z6 allapot
koot kizarélagos  jogot  biztositd | kévetden 15 napon torlendé
megallapodasok  szerzédé  feleinek beltl
megjeldlése, a kizarélagossag
idétartaméanak, targydnak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24, | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A véltozasokat
kozadatok  ujrahasznositasarol  sz6lo | kovetd 15 napon Minden Iroda Az el6z6 allapot
térvény szerint a kulturdlis kézadatok beliil torlendd
digitalizaldsara kizérolagos jogot
biztositd megdllapodasok szovege

25. | A kozadatok ujrahasznositdsdrél sz6lo

torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz,

a véaltozasokat
kévetd 15 napon

s g




kozszolgaltatasi szerzdés vagy mas
kotelezé erével biré dokumentum (vagy
az  annak  elérhetéségére  mutatd
hivatkozas), amely az 1jrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocséthato
kozadat gylijtésével, elallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
bsszefliggd koltségek jelentés részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

beliil

Minden Iroda

Az el6z6 allapot
torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Adatszolgéltato

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti  beszadmoldja  vagy  éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozéasokat
kdvetben azonnal

Pénzilgyi Iroda

A kbzzétételt
kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd  szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetbk ¢s a vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott  juttatisok
fajtaja és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

Jegyzbi Iroda
Jegyz6i Torzskar

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartdsarol

Lo

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az &llamhaztartdsrdl  sz0léd  torvény
szerinti  kdltségvetési  tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljdra, Gsszegére, tovabbd a
tamogatdsi  program  megvaldsitasi
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kizzététel  elott a  koltségvetési
timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd 60. napig

Pénziigyi Iroda

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az dllamhéaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd
gazddlkodassal  Osszefiiggd, o6tmillid
forintot elérd vagy azt meghaladd értékii

drubeszerzésre, épitési  beruhdzasra,
szolgéltatas-megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog

atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott  szerz6dés  esetében  annak
idétartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és mindsitett adatok,
tovabbad a kozbeszerzésrdl széldé 2015.
évi CXLIIL. tv. 3. § (1) bekezdés b)

A dontés
meghozatalat
kévetd 60. napig

Pénziligyi Iroda

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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pontja szerinti beszerzések és azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott — altaldnos forgalmi
add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az id8szakonként
visszatéré — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzOdéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy €vre szamitott &sszegét kell alapul
venni. az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotstt azonos
targyt szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol sz6ld  torvényben A kiilon
meghatérozott nyilvanos adatok Negyedévente Polgarmesteri Jjogszabdalyban
(palyazati kiirdsok, péalyazok adatai, az Kabinet meghatédrozott
elbiralasré]  készitett  emlékezteték, ideig, de
palyazat eredménye) legaldbb 1 évig
archivumban
tartasdval
A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem
alapfeladatai ellatdsdra (igy kiiléndsen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallal6i jogszabalyban
érdekképviseleti szervei szémara, Negyedévente Pénziigyi Iroda meghatarozott
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, ideig, de
kulturélis, szocialis és legaldbb 1 évig
sporttevékenységet  segitd  szervezet archivumban
tAmogatéasara, alapitvanyok altal ellatott tartdsdval
feladatokkal  Osszefuggd  kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Az  Eurépai Unié tamogatasaval Legaldbb egy
megvalosuld  fejlesztések leirasa, az Negyedévente Polgérmesteri évig
azokra vonatkoz6 szerzddések Kabinet archivumban
tartasdval
Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Polgarmesteri Legaldbb egy
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a Negyedévente Kabinet évig
megkotott szerzédésekrsl) archivumban
tartdséval
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Erkeztetés id6pontja:

3 melléklet

Igény
— a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
kezelésében lévo kozérdekil adat megismerésére —

Adatot kérd neve:
Elérhetdségei:
— Lakcime:
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A Kkoltsegiérités pontos Osszege ¢s megfizetésének mddja az Snkéltségszamitas rendjére vonatkozé
szabalyzatban foglaltak szerint keriilnek meghatarozésra.

A postakoltség a mindenkor érvényben lév6 postai dijszabas alapjan keriil meghatérozasra.

A forditas koltsége az altalanos dijszabés szerinti, amit az adatigénylének kell megfizetnie.

Az igényelt adatokrol méasolat készitését:

Az elkészitett masolatokat:

Az adathordozé fajtdja:

Matészalka: 20 ¢ soomimmiiii i e

Kérem / Nem kérem.

Személyesen veszem at/Postai iton kérem
teljesiteni/Elektronikus Gton kérem.

Papir Elektronikus
adathordozé (.....oovevvnviniinnnnn. . )

Az adatot igényl6 alirdsa
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4 melléklet

NYILATKOZAT

AUt L nyilatkozom, hogy az
igényem teljesitése soran felmeriild kéltségeket megtéritem/nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairasdval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrél, csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami
nem okoz meg nem tériilé koltséget a Hivatalnak, vagy a kérelmem elutasitasra keriil.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Bsszefliggésben a

visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Matészalka, 20.. . ... s

Az adatot igényl6 aldirasa
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